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โรงพยาบาลวังโปงใชโปรแกรม HOSxP ในการจัดเก็บขอมูลเวชระเบียนและการเขารับบริการของผูปวย 
ไวใน คอมพิวเตอร โดยมีระเบียบปฏิบัติดังนี้ 

1. กําหนดใหเจาหนาที่และผูทีเ่กี่ยวของ ที่ทําหนาที่บันทึกขอมูลตางๆ ลงในระบบคอมพิวเตอรมี
รหสัผาน Username/Accouunt และ password เพื่อการเขาถึงระบบโปรแกรม HOSxP ของงาน
ในแตละประเภท โดยรหัสที่กําหนดใหจะเขาถึง(Access_menu) และใชงานได เฉพาะงานในหนาที่
ของตนเองเทานั้นไมสามารถใชงานในดานอื่นที่ไมเกี่ยว ของได

2. เจาหนาที่ของโรงพยาบาลทุกคนไดรบั การอบรม ในเรือ่งการรักษาขอมลูผูปวย จรรยาบรรณในการไม
เปดเผยขอมลู ซึ่งจะตองปฏิบัติตามระเบียบการขอประวัติการรักษาเวชระเบียนผูปวย

3. กําหนดใหเจาหนาที่ทุกคนที่ใชงานระบบโปรแกรม HOSxP ตอง Log out ออกจากโปรแกรมทุกครั้ง
หากไมไดปฏิบัติงานอยูที่หนาเครื่องคอมพิวเตอร และงานคอมพิวเตอรไดตั้งเวลาใหโปรแกรม Logout
อัตโนมัติกรณทีีไมมีใชงานเปนเวลานานเกิน 10 นาที 

4. กําหนดใหเจาหนาที่ทุกคนที่ใชงานระบบโปรแกรม HOSxP ตองเปลี่ยนรหัสผานใหมทุก 6เดือน และ
ตั้งคาโปรแกรมใหมีการแจงเตือนและล็อกคา Password เดิมอัตโนมัตหิากไมมีการเปลี่ยนรหัสผาน
ใหมภายในระยะเวลาที่กําหนด

5. กําหนดใหโปรแกรม HOSxP สามารถตรวจสอบเหตผุิดพลาด ของงานและสบืสวนยอนกลับไดวามี
การเขาถึง การบันทึกหรือแกไข ขอมูลของผูปวยที่อยูในคอมพิวเตอร โดยรหัสผูใชของใคร มีการ
ดําเนินการเมื่อไหร

6. กําหนดใหโปรแกรม HOSxP สามารถปองกันการเขาถึง ขอมูลและการนําขอมูลในคอมพิวเตอรไปใช
งานโดยไมไดรับอนญุาต เชน จํากัดสิทธิการเขาถึง เปดเผย การ print รายงานขอมลูประวัติผูปวย,
กําหนดเครื่องที่ใชพมิพใบเสร็จ เปนตน

7. กําหนดใหมกีารติดตั้งโปรแกรมเพือ่ปองกัน และปกปองขอมูลจากไวรัส มลัแวร โทรจัน หนอน
คอมพิวเตอร และตรวจสอบใหมกีาร Update อัตโนมัติ

8. สํารวจสายไฟ สายแลนด ในหนวยงานไมใหชํารุดสามารถใชงานไดอยางปลอดภัย เพื่อปองกันอัคคีภัย
9. มีการจําลองเหตุการณ รวมซอมแผนภาวะฉุกเฉินของโรงพยาบาล และเตรียมความพรอมเมื่อเกิด

เหตุการณฉุกเฉิน และมีเหตุจําเปนตองขนยายเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย Server
10. จัดใหมีอปุกรณดับเพลงิ และมีการตรวจสอบใหใชงานไดอยางมีประสทิธิภาพเพื่อปองกันหรือบรรเทา

ความเสียหายทางกายภาพทีอ่าจเกิดขึ้นของเวชระเบียน
11. หองจัดเกบ็คอมพิวเตอรแมขาย Server ปรบัปรุงมาตรฐานเทคโนโลยีสารสนเทศ ของโรงพยาบาล

โดยจัดเกบ็คอมพิวเตอรแมขาย Server ไวในตู Rack สําหรับขนยาย ภายในหองคอมพิวเตอรแมขาย
ติดต้ังเครื่องปรับอากาศ 2 ตัว เพื่อสลบัการทํางานทกุ 6 ชั่วโมง และลอ็คหองคอมพิวเตอรแมขาย
Server เพื่อปองกันบุคคลภายนอกหรือผไมเกี่ยวของเขาไปโดยไมไดรับอนุญาต



12. กําหนดสทิธิรหสัผูใช username และ password สําหรบัการใชงาน server และการเขาถึง
database ขอมูลเวชระเบียนผูปวย

ลงทะเบียนผูใชใหม 

1. กําหนดใหมีการลงทะเบยีนสําหรับผูใช งานใหมตาม     “แบบฟอรมขอใชบรกิารอินเตอรเน็ต hosxp 
อื่นๆ รพ.วังโปง” และกําหนดสิทธิของผูใชงานตามที่ระบุไวในแบบฟอรมฯ  ใหสิทธิความจําเปนใน 
การใชงานเทานั้น กําหนดตามระดับของผูใชงาน

2. ทบทวนบญัชีผูใชงานและสิทธิของ ผูใชงาน สําหรับเจาหนาที่ของโรงพยาบาลบัวเชดอยางนอยปละ 1
ครั้ง และใหทําบันทึกการทบทวนดังกลาว และจัดเก็บไวเพื่อใชในการตรวจสอบในภายหลัง

3. ทบทวนบญัชีผูใชงานและสิทธิของ ผูใชงาน สําหรบัหนวยงานภายนอก อยางนอยปละ 1 ครั้ง และให
ทําบันทึกการทบทวนดังกลาว และจัดเกบ็ไวเพื่อใชในการตรวจสอบในภายหลงั

ยกเลกิผูใช 

กรณีเจาหนาทีท่ี่ลาออกโยกยาย หลงัไดรับการแจงโยกยาย / ลาออกจากฝายบรหิารงานทั่วไป 

1. ยกเลกิสทิธิการเขาใชงานออกจากทุกระบบของโรงพยาบาล ไดแก HOSxP อินเตอรเนต
2. ตรวจสอบระบบความถูกตองของขอมูลผูใชงานในระบบตางๆ ทุก 1 สัปดาห




